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“As normas contribuem para a maioria dos aspectos de nossas vidas — embora muito
frequentemente, essa contribuicao seja invisivel.

E quando ha uma auséncia de normas que sua importancia é sentida.”

(ABNT,2006)
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INTRODUCAO

O objetivo deste guia € proporcionar aos autores de textos cientificos orientagfes rapidas e resumidas para
elaboracéo de seus trabalhos no Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais (INPE). Com este pequeno guia, 0
autor vai se familiarizar com o0s seguintes servicos disponiveis no Portal Biblioteca On line
http://www.inpe.br/biblioteca :

- Como obter o Manual para Elaboragdo, Formatacdo e Submiss@o de Teses, Dissertacbes e
Outros Trabalhos do INPE para publicacdo de textos cientificos,

- Informacgdes sobre os estilos LaTeX, Word e BROffice.org para publicacdo dos trabalhos no INPE,

Biblioteca Digital da Memoria Técnico-Cientifica do INPE,

- Como pesquisar trabalhos publicados,

- Submisséo dos trabalhos para publicacéo,

Biblioteca Digital de Teses e Dissertacdes (BDTD),

Seminario Orientacao para Pesquisa e Publicacao Digital no INPE.

Para publicar na Instituicdo encontra-se no Portal do SID, informacgdes a respeito de normalizacdo, submissao
e de como submeter uma publicacdo na Biblioteca Digital da Memoria Técnico-Cientifica do INPE. Algumas
destas facilidades estdo descritas neste guia. Detalhes de como publicar, encontram-se no Manual para
Elaboracdo, Formatacdo e Submisséo de Teses, Dissertacdes e Outros Trabalhos do INPE, disponivel no
Portal Biblioteca On-line: http://www.inpe.br/biblioteca/, Figura 1. Na home page acessar o link Usuario/Como
Publicar, conforme Figura 2 e selecionar Manual de Normas editoriais.

F2X Ministério da Ciéncia e Tecnologia

BIBLIOTECA ON-LINE

INPE : e SERVICO DE INFORMAGAO E D MENTACAD

4] Home Page * Biblioteca Digital: Ok| » piblioteca Fisica: ok

—ECET. _ &

Biblioteca Digital IS ) so0  CiteSeertST  Google

o
Sobre a Biblioteca Digital m
Consultas Prontas b * Outras Bases Externas -
Cormo Publicar? »
Compra de Vers3o Impressa SEMINARIO: "Criantacio para Pesquiza e PublicacSo Digital no INPE"
Biblioteca Fisica Este semindrio & obrigatdrio para os alunos de Mestrado e Doutoradeo que entraram no INPE a

partir de 2006, principalmente aqueles que jd estio na fase da defeza,
Data: 18/04/2008
Local: Auditdrio do IAI (er frente ao prédio da Rotunda)

Emnpréstimo » Hordrio: 9 4s 11h40
Livros a Venda - Autor IMPE Inscrigies: poderSo ser feitas na Biblioteca ou na secretaria acad&mica,
Conteddo: acesse o Folheto Digital do Cursa,

Sobre a Biblioteca Fizica

Consulta e Reserva On-line

Facilidades Internas

Hordtio e Localizaglo

Bases Externas HoTiCIAS

Aceszo 02/04/200% - Base de Dados ScinFinder Scholar disponivel para download na Intranet

Intercérbio de Docurnentos ¢ o . .
31/03/2008 - Inscrigles abertas para o Treinamento oferecido pela CAPES para uso do Portal
Ajuda On-line de Periddicos

Fale com a nossa Equipe 24/03/2008 - Sernindric Midias Nativas serd realizado na USP nos dias 25 e 27/03/2008
MEo achei minha referéncia
Fag - Ddvidas Comuns
Mapa do Site

[veja todas as noticias]
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4] Bibliotecario
o Sobre o SID I S'e vocE busca orlentagoes 1t EM DESTAQUE
Instrughies para o Auwtor de LR O E e O [T 07i0ziz008
Trabalhwes Ciestifices elaboragio de trabalhos no

IMPE, acesze Instrugdes J

Confira o Resultado do
para o Autor de Trabalhos

Prograrmna de Awvaliagio

Cientificas, de Desermpenho  da
Para mais detalhes Qualidade do  Serviso
consulte: Corno  publicar de Informagio e
em Word" e "erm Latex" . ‘

Docurmentagdo [SID)

INPE

PCTITUTES b £ PESOURSA ESPACALE
Av dos Astronsutss, 1.758
Jd. Granja - CEP: 12227-010
530 José dos Campos, SF, Brasil
Tel: 55 (12) 3945-6910

(Eimearr m

desenvolvida por Lise Christine Banon - Projeto - Webrmaster

Supervis8o de Conteddo: Marciana Leite Ribeiro (Coordenagio SID) e Silvia Castro Marceling

Copyright 2006 @ IMPE - Instituto Macional de Pesquisas Espaciais, Todos os direitos reservados,

Figura 1 - Portal Biblioteca On-line.
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Intercdmbio de Documentos

-
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Figura 2 — Portal Biblioteca On-line, Como Publicar? Manual de Normas do INPE.

No Portal, cada editor tem uma pagina diferenciada, onde encontram-se links para o manual, para o estilo
elaborado naquele editor e outras informacdes. Veja Figura 3.
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Figura 3 - Portal Biblioteca On-line, link “Como publicar?” estilos.
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OS ESTILOS EM LaTeX, Word E BrOffice.ORG

O INPE, por meio do SID, elaborou e recomenda estilos para edicdo dos textos cientificos que s&o tdiinpe.cls
em ambiente LATEX, tdiinpe.dot para o Word e tdiinpe.ott para o BROffice.org. Segundo Banon (2006), antes
de escolher entre estas ferramentas o autor deve avaliar qual delas melhor atende seu propdésito baseando-se
na andlise dos seguintes critérios que descrevemos a segulir:

a) desempenho da ferramenta frente a dimensdo do documento: trabalhos cientificos completos
(teses, dissertacoes, relatorios) sdo documentos extensos. O manuseio de sua edicdo ndo deve
piorar, em relacdo ao tamanho do documento. Deve-se considerar em particular o tempo gasto
para abrir ou salvar o documento, quando o mesmo atingir seu tamanho final. A possibilidade de
poder trabalhar com varios arquivos (um por capitulo, por exemplo) e ainda manter a integridade
do documento como um todo, é um outro fator a ser considerado;

b) confiabilidade da ferramenta frente a um uso diversificado: a operac¢édo do editor pode estar
sujeita a falhas devido a um erro de programacao do mesmo. Quanto mais sofisticado for o editor
maior € a probabilidade de ocorrer uma falha no seu funcionamento, a que pode impedir o
fechamento ou abertura do documento. Uma perda de confianca no editor por parte do autor pode
levar a criacdo exagerada de multiplas versées do documento;

¢) conversao do documento em outros formatos: o mecanismo de edicdo deve permitir a geracao
do documento em outros formatos existentes ou futuros sem necessidade de nova edicdo. Esta
capacidade é de suma importancia frente ao possivel desuso no futuro de certos formatos devido a
sua perda de competitividade. Este requisito € uma garantia de preservacgéao digital do documento
por longo prazo;

d) registro dos direitos morais do autor: 0 mecanismo de edicdo deve permitir o registro
permanente dos direitos morais do autor, independentemente de migracSes digitais. Ou seja, 0
documento questionado deve poder ser recriado a partir da forma registrada. Deve-se observar
gue o valor de um trabalho cientifico reside mais na originalidade de suas idéias e/ou a qualidade
de seus dados e referéncias, do que na sua aparéncia; e

e) qualidade final de apresentagcdo do documento: o mecanismo de edicdo deve levar a geracao de
um produto com a melhor aparéncia possivel, oferecendo a leitura em um formato mais agradavel.

BIBLIOTECA DIGITAL

Biblioteca que tem como base informacional conteddos em textos completos em formatos digitais - livros,
periddicos, teses, imagens, videos e outros -, que estdo armazenados e disponiveis para: acesso, segundo
processos padronizados, em servidores proprios ou distribuidos e acessados via rede de computadores em
outras bibliotecas ou redes de bibliotecas da mesma natureza. (MARCONDES et al., 2006).

BIBLIOTECA DIGITAL DA MEMORIA TECNICO-CIENTIFICA DO INPE

A Biblioteca Digital do INPE (Figura 4), contém o acervo institucional que redne toda a produgéo intelectual,
direcionada para duas grandes producdes: primeira, as publicacées técnicas e cientificas produzidas pelo
Instituto; segunda, os marcos historicos da Ciéncia Espacial no pais, ambas advindas das atividades ligadas ao
Instituto (BANON, 2006).
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it INPE # Biblioteca On-line w» Bibliateca Digital

Busca Rapida Busca Combinada

baron memoaria digital | Buscar I

Resultado da Pesquisa

3 referéncias encontradas

Biblioteca Digital da Merndria Tecnico-Cientifica do IMNPE

Banpon, G.JF.
ePrint - Como citar? - Atualizar

Biblioteca digital da meméria técnico-cientifica do INPE

Barer, G. . F.; Baren, L. C.
Material Audiovisual - 2005

Preservacio digital da rmemdria técnico-cientifica do IMPE

Baner, G. F. F.; Ribeire, M. L.; Banor, L. C.
Material Audiovisual - 2004 - Atualizar

it Powered by URLEService 1

Figura 4 - Portal do SID / Biblioteca Digital da Memaria Técnico-Cientifica.

O acesso a biblioteca digital pode ser feito pelo Portal do SID.
A biblioteca oferece entre outros, 0s servigos de:

f) submissdo de trabalhos - todo trabalho intelectual produzido dentro da instituicdo deve ser
registrado, armazenado, publicado e disseminado na Biblioteca Digital da Memoria do INPE,

g) indicadores - sdo demonstrativos da producao cientifica do Instituto. A sistematizacdo do banco de
dados da Biblioteca favorece as condi¢des de gerenciamento desses indicadores para o INPE. E
possivel conferir nas tabelas disponiveis na Biblioteca Digital, os indicadores do periodo de 2002 a
2006 (ver no portal do SID — area do Bibliotecario).

h) e-print - consiste no repositorio institucional no qual o préprio pesquisador deposita de forma
eletronica o trabalho, a partir ou ndo do INPE. E uma iniciativa para resgatar a memoria de outras
obras produzidas pela Instituicdo, bem como os acervos particulares dos pesquisadores acoplados
ao acervo do Instituto.

BIBLIOTECA DIGITAL DE TESES E DISSERTACOES (BDTD)

Biblioteca especializada em teses e dissertacfes. Subprojeto do Instituto Brasileiro de Informacéo em Ciéncia e
Tecnologia (IBICT), pertencente ao projeto Biblioteca Digital Brasileiro. Utiliza a tecnologia de Arquivos Abertos
e reline teses e dissertacdes em formato referencial e texto integral de varias instituicbes cooperantes, entre
elas o INPE (IBICT, 2006). Para garantir esta cooperagdo através de um provedor de dados e atender ao
IBICT, o INPE segue o protocolo OAI-PMH, que possibilita a coleta dos dados e metadados de teses e
dissertacdes pela BDTD.

O depésito sisteméatico das teses e dissertacdes do INPE no acervo de sua biblioteca digital vai também ao
encontro da Portaria n°® 13/2006 da CAPES, cujo texto menciona que a possibilidade de acesso on-line ao texto
completo das teses e dissertacdes, serd levada em conta a partir de 2006 na avaliacdo dos cursos de pos-
graduacéo.
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SUBMISSAO DE TESES E DISSERTACOES E OUTROS TIPOS DE PUBLICACOES

As teses de doutorado e as dissertacdes de mestrado realizadas no INPE, representam contribuices
cientificas importantes, sendo, portanto, OBRIGATORIA a sua publicacdo pelo INPE, de acordo com as
instrugbes contidas no manual de normas da Instituicdo. Por serem de carater académico, sua divulgagéo €,
necessariamente, externa. A ndo ser em casos excepcionais.

A dissertagdo ou tese poderd, a critério do orientador e do aluno em comum acordo, ser redigida em Portugués
e/ou Inglés, conforme o Art. 38 do Regimento dos Cursos de Pés-Graduacao (RE/DIR-033.06).

As responsabilidades na confeccéo de teses e dissertacdes, no Instituto, séo distribuidas conforme segue:

a) autor: produzir o texto da dissertacdo ou da tese, em meio impresso e eletrdnico;
responsabilizar-se ndo s6 pelo conteddo cientifico do trabalho, mas também pela sua forma e
apresentacdo, as quais devem seguir as normas e 0s prazos vigentes; apresentar o trabalho ao
orientador e, ap6s implementacao das recomendacdes deste, em prazo de trinta dias antes da
defesa, submeter eletrénicamente uma copia do trabalho “a Biblioteca Digital da Memoria Técnico-
Cientifica do INPE; encaminhar cépias em meio impresso para cada membro da Banca
Examinadora via o Servidor de Pés-Graduacdo (SPG) e uma ao SID para revisdo editorial
(Fluxograma na Figura 5).

Apbs a defesa, o autor tem cinquenta dias no maximo para atualizar eletrbnicamente o trabalho na
Biblioteca Digital, na forma de um arquivo .zip contendo além do arquivo pdf, os arquivos fontes,
sejam eles em LATEX ou em Word. Em seguida, o autor tem dez dias para recolher a assinatura do
responsavel designado pela Banca, ou na sua auséncia, do orientador, no formulario Autorizagdo
para Publicacao de Trabalho Académico (INPE-393) emitido pelo SID, e entrega-lo ao responsavel
do SID pela verificagdo de normalizagdo para assinatura. O formulério para preenchimento encontra-
se na Intranet em http://www.intranet.inpe.br/formulario/indice.asp

Caso o SID indique ajustes necessérios quanto a adequacéo do trabalho as normas editoriais, o
autor devera implementa-los e fazer uma nova atualizacdo eletrénica.

b) orientador: apoiar o orientado, desde a elaboracdo até a publicacdo do trabalho, tanto nas
guestbes técnicas quanto nas de linguagem e adequacédo as normas de editoracdo. A submissao
do trabalho a Banca Examinadora pelo autor, significa que o orientador ja o aprovou;

c) banca examinadora: verificar, antes de tudo, se os objetivos académicos foram alcancados;
aprovar ou reprovar o trabalho podendo, inclusive, pedir correcdes, caso as considere necessarias;
caso as considere necessdrias; fazer recomendacgfes quanto a apresentacédo dos trabalhos, com
base nas normas; solicitar revisdo de linguagem e/ou verificacdo da conformidade com as
referidas instrucdes, quando o trabalho estiver abaixo de um padrdo minimo de qualidade.

d) SID: revisar e devolver ao autor, em no maximo trinta dias, as recomendacdes de adequacédo do
trabalho as normas editoriais. Apds a defesa e realizada a atualizacao eletrénica do trabalho pelo
autor, entregar-lhe o formulario Autorizacéo para Publicacdo (INPE-393) e, no prazo de dez dias
verificar o cumprimento as normas indicando eventuais ajustes.

Satisfeitas as normas, o responsavel pela verificacdo de normalizacdo do SID deve assinar o
INPE-393 e encaminha-lo para assinatura ao Titular de Nivel A, responsavel pelo Servico de Pos-
Graduacdo, segundo a Estrutura Organizacional/Quadro de Nomeacgdo Designacdo (TQ-001).
Recebendo de volta o formulério INPE-393 o SID envia ao SPG, no prazo de 60 dias apos a
defesa, uma cépia do mesmo para que seja providenciada a emissdo do diploma.

O SID também tem como responsabilidades:

- a proposta de atualizacdo das normas,

- a realizacdo do Curso de Editoracdo Eletrbnica por meio de Seminérios para que os alunos de
P&6s-Graduagdo conhegam os estilos,

- 0 controle e o tratamento das publicacdes para disponibilizacdo na Biblioteca Digital da
Memoria Técnico-Cientifica do INPE,

- a manutencdo do provedor de dados de teses e dissertacdes, para coleta de metadados pelo
sistema da Biblioteca Digital de Teses e Disserta¢gdes (BDTD), em cumprimento da Portaria n°
13/2006 da CAPES; esta coleta ocorre automaticamente via Open Archives Iniciative Protocol
for Metadata Harvesting (OAI-PMH), que € um protocolo modelo de interoperabilidade.

9
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e) SPG: informar ao aluno, no ato de sua incluséo nos programas de Pos-Graduacgéo do INPE, sobre
a existéncia e finalidades do SID. Ao receber do SID uma copia do INPE-393, emitir os Certifica-
dos, Histoéricos e Diplomas nos termos da Resolucdo RE/DIR-354.

Quanto aos outros tipos de publicagdes, devem, também, ser registradas e depositadas na Biblioteca Digital,
mantida pelo SID, inclusive para a obtencédo dos indicadores da producéo e da divulgagdo do conhecimento
cientifico que constardo no Relatério Anual de Gestdo do INPE, para comprovar o resultado e desempenho
frente ao Termo de Compromisso de Gestao. O INPE, incentiva, através de formularios on-line, o depésito da
producdo intelectual na Biblioteca Digital, pelo préprio autor, num processo chamado de auto-arquivamento.
Seguindo este processo, o SID faz um controle dos dados fornecidos, e caso necessario, da adequacéo as
normas.

| 5PG |
Crientagdes basicas & apoio ao aluno.
30 dias antes da
defesa @ autor | AUTOR |
submete  elstroni- e
camente W1 e
antrega para a 510 . .
uma  eépa  em ! Copias em papelda V1.
Faps . 3
| SID | | SPG
Cdpias em papal daVl.
B0 revisa V1 &
devolve ao autor | BANCA |1—
recomendactes
=m até 30 dias. Membro da banza pede
cormegoss em V1.
—wDEFESA —'{ AUTOR | | 5PG

Al B0 dias apds a .
defesa o aulor atualiza Ve 4 Falha de Aprovagao (copia).

W1 submetendo W2, |

SID |
O SID entrega o INPE-393, INFE-333 para assinatura.
Em até 10 dias, o SID . 3
G | AUTOR | | RESPONSAVEL*
= =
i INPE-393 para assinatura. LiES LA RLLLLLLL
INPE-393 assinado.
| TiTuLAR NiveL a | | SID |
w3 Cdpia do INPE-393 assinado.
INPE-383 assinado. 1
. Publicagio + .-mLiza.;aa | SPG |
na Biblioteca Digital + Copia - .
em CO-ROM + disponibiliza- Certificado, diplama
£ao para BOTDL & historicos .
| AUTOR |

trabalho de tese ou disseriacio.
** responsdvel designado pela banca, para verificar as correpdes, ou na sua auséncia o
orientador.

Figura 5 - Fluxograma.
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UMA PALAVRA SOBRE NORMAS
Adaptando um texto da ABNT (2006), seguem alguns motivos para o uso das normas.

Melhorar a qualidade de seus trabalhos

A aplicacdo de uma norma pode conduzir a uma melhora na qualidade de seus trabalhos, resultando,
certamente, no aumento da procura por eles. Alta qualidade é sempre uma poderosa proposta de marketing
pessoal. Leitores sdo raramente tentados a buscar trabalhos na estante e na Internet que tenham qualidade
questionavel. Agregar qualidade ao seu trabalho, além de aumentar o nivel de satisfacdo, € uma das melhores
formas para atrair os leitores.

Aumentar sua margem de competitividade

O atendimento as normas aumentara sua reputacao por ter um trabalho comprometido com a busca por
exceléncia.

Diminuir a possibilidade de erros

Seguir uma norma implica atender a especifica¢cdes que foram analisadas por especialistas. Isso significa
qualidade e desempenho em seus trabalhos.

Reduzir o tempo

Ao utilizar normas e estilos o autor ndo tem necessidade de desenvolver uma estética, dentro de uma
ferramenta de edicdo, economizando tempo. Além disso, a utilizacdo de uma norma permite a dinamizacao de
seu trabalho, tornando-o muito mais eficiente.

Tornar seus projetos compativeis

Aplicando as normas pertinentes, pode-se assegurar que seus trabalhos sdo compativeis com as exigéncias da

instituicdo. Essa é uma das mais efetivas formas de ampliar o alcance do seu projeto, dentro e fora da
Instituicao.
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LEMBRETES

Ao terminar o trabalho, antes de encaminhar para publicacéo é importante conferir:

Todas as paginas foram
numeradas corretamente?

O nome do autor esta completo na folha de rosto?

No caso de uma tese ou dissertacéo, 0s
nomes dos orientadores estdo escritos
corretamente na folha de rosto?

O titulo do trabalho e do abstract
estdo coincidindo?

Caso o trabalho apresente material
ja publicado, o autor citou a fonte?
Tudo que foi citado foi referenciado?

E fundamental durante a confeccéo do trabalho, usar
a mesma versao do editor do inicio ao fim, para evitar
transtornos.
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DICAS DE PORTUGUES

No quadro abaixo, algumas dicas de expressdes que normalmente causam duvida na hora de redigir.

a grosso modo
como sendo
em funcéo de
enquanto que

face a, frente a
haja visto
omesmo |

sob um ponto de vista por um prisma

com vistas a
devido
dito

em termos de |
enquanto
enquanto (sem valor temporal)
no sentido de

sendo que e

Fonte: UFG (2007).
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ORIENTACAO PARA PESQUISA E PUBLICACAO DIGITAL NO INPE

Em 2005, para atender ao Conselho de Pés-Graduacao(CPG), foi criado pelo Servico de Informagéo e
Documentacéo (SID), o Curso de Capacitacdo em Editoracao Eletronica, com o objetivo de orientar autores de
textos académicos.

Em setembro de 2006, juntamente com o Servico Corporativo de Tecnologia da Informacéo (STI) que vinha
auxiliando o SID, concluiu-se que para treinar um grande numero de alunos a curto prazo, a melhor solugao
seria um seminario equivalente a aulas expositivas denominado “1° Seminério de Editoracdo Eletrnica”,
realizado em dezembro de 2006.

Somando a experiéncia dos palestrantes desse seminario e as sugestfes dos participantes, definiu-se que
o treinamento a ser ministrado para os autores poderia continuar no formato de seminarios, com um contetido
mais aprofundado, surgindo entdo o Curso de Editoracdo Eletrénica por meio de Seminarios, em abril de
2007.

Em 2008 o seminario passou a chamar-se Orientacdo para Pesquisa e Publicagdo Digital no INPE, para ficar
mais claro de que se tratava de um seminario e ndo de um curso. Sendo que a palavra pesquisa foi incluida no
nome porque no seminario orientamos o autor para a pesquisa digital e do acervo do INPE. Dois seminarios
presenciais foram realizados em abril e maio de 2008. Em junho o seminario sera feito por videoconferéncia,
buscando atingir os alunos de Cachoeira Paulista (MET e ETE/PCP). No segundo semestre, o treinamento
sera feito pela Internet, utilizando o ambiente TelEduc (software livre para realizacdo de cursos a distancia
através da Internet, desenvolvido na UNICAMP) e um tutorial.

CALENDARIO DOS TREINAMENTOS DE 2008

Periodo Evento Data Horéario Conteldo / Palestras

12: Portal do SID — Biblioteca On-line
1° Seminario ; Horério: 9:00 as 9:30

JA Palestrantes: Silvia Castro Marcelino/
REALIZADO Simone Angélica Del Ducca Barbédo
Conteudo: Utilizagdo dos recursos e
ferramentas do Portal do SID e
outros servicos; Biblioteca Digital.

(50 VAGAS)

9:00

o as 22: Normas editoriais
2° Seminario JA Horario: 9h30 as 10h30

11h:40 | Palestrante: Yolanda Ribeiro da Silva
REALIZADO Souza
Conteudo: Importancia da utilizagao de
normas; elementos de uma publicacao;
encaminhamento de uma publicagéo.

10 SEMESTRE | (50 VAGAS)

32: Os estilos
Horario: 10h40 as 11h40
Palestrante: Vivéca Sant’ Ana Lemos

Videoconferéncia 30/6 Conteldo: Informacdes sobre os estilos:
(47 VAGAS) segunda-feira em LateX, em Word, e em
BrOffice.org Writer).
2° SEMESTRE TUTORIAL COM O CONTEUDO DO SEMINARIO




INPE ePrint: sid.inpe.br/mtc-m17@80/2007/05.07.16.45 v16 2008-06-17
CONTATO

Horério: de segunda a sexta-feira das 9h00 as 17h15min
Atendimento ao usuario:

E-mail: biblio@sid.inpe.br

Tel: (0xx12) 3945-6910 / 3945-6913 Fax: (0xx12) 3945-6919
Publicacbes:

E-mail: pubtc@sid.inpe.br
Tel: (0xx12) 3945-6911 / 3945-6923 / 3945-6921
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ANOTACOES
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